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生活津貼申請流程

設定開放線上申請及相關設定

子女教育補助審核作業

子女教教育補助線上核銷作業

產製子女教教育補助預借清冊/報銷名冊/傳送結報系統

婚喪生育補助審核作業

產製婚喪生育預借清冊/報銷名冊/傳送結報系統

大綱

機關人事人員
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子女教育補助申請流程

申請人備妥申請
文件交付機關人
事人員

機關人事人員登
錄申請資料至維
護作業

產製預借清冊
產製報銷名冊

ftps server

經費結報系統取回核銷
(xml+pdf)

申請人登入
MYDATA

取得「個人戶籍資料」
「親屬關係資料」 填寫申請資料

機關人事人員審
核

機關自行開發
系統匯出資料

至AC系統上傳
檔案 檔案放置

ftps server
排程主機入檔

主計結報系統上
傳檔案
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傳送主計總處
經費結報系統



婚喪生育申請流程

申請人備妥申請
文件交付機關人
事人員

機關人事人員登
錄申請資料至維
護作業

ftps server

結報系統取回核銷
(xml+pdf)申請人登入

MYDATA

取得「個人戶籍資料」
「親屬關係資料」 機關人事人員審

核

機關自行開發
系統匯出資料 至AC系統上傳

檔案
檔案放置
ftps server

排程主機入檔

填寫申請資料
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產製預借清冊
產製報銷名冊

傳送主計總處
經費結報系統



★如何設定機關報送?
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報送方式
選取 E MyData介接申請 後，
點按【設定介接參數】按鈕

預設系統各類申請案件
經費類別欄位

依資料權限分別設定
聯絡資訊



★MyData介接申請相關設定

子女教育補助設定

機關可自行設定是否提供
預借功能

各申請項目可單獨設定服務窗口
並區分一般人員及技工工友

1. 設定之服務窗口資訊會顯示在
MyData線上申辦說明畫面上。

2. 技工工友權限只可設定服務窗口
資訊，其他設定皆由人事人員統
一設定
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★MyData介接申請相關設定
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★MyData介接申請相關設定

表二現職 人員區分:
01 司法人員
02 外交人員
03 警察人員
04 關務人員
05 交通事業人員
06 審計人員
07 主計人員
08 人事人員
09 政風人員
10 教育人員
11 一般人員
14 駐外人員
71 主辦會計人員
72 主辦統計人員
73 會計人員（非主辦）
74 統計人員（非主辦）

90 技工
91 駕駛
92 駐衛警
93 工友
95 清潔隊員
96 測量助理

子女教育補助設定
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★MyData介接申請相關設定

排除不可線上申請
人員分類

排除不可線上申請人員
加入可線上申請人員

子女教育補助設定
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★MyData介接申請相關設定

婚喪生育補助設定

各申請項目可單獨設定機關服務窗口
並區分一般人員及技工工友

 機關可自行設定是否提供預借功能，技工工友的預借功能設定同一般人員，無需另行設定
 喪葬補助無預借功能
 結婚之預借，線上申辦無法介接未入籍之關係人親屬資料
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人員區分01-11、 14、71-74、 90-93、 95-96

設定開放線上申請及相關設定

婚喪生育補助設定

排除不可線上申請
人員分類

排除不可線上申請人員
加入可線上申請人員

11



12

子女教育補助審核作業

線上申請案件查詢
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子女教育補助審核作業

案件狀態有以下四種
1.登錄完成
2.已預借,待核銷
3.退回申請
4.補傳證明文件

查驗相關證明文件
(己加密)

紅色字為尚未上傳必要文件(如:預借)
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子女教育補助退回待審核狀態

若審核有誤需要重新審核，先查出該筆資料後，
點按【退回待審核狀態】，輸入退回待審核狀態原因後
點按【儲存】即可重新審核。
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預借及核銷作業流程?

 有預借作業者:

1.輸入子女教育/婚喪生育補助資料：
預借金額及預借日期

2.列印預借清冊(供各單位核對)
3.列印報銷名冊



子女教教育補助線上核銷作業(預借)

點按【明細】查驗文
件進行核銷。
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子女教教育補助線上核銷作業(預借)

查驗相關證明文件
(己加密)

藍色字為已上傳必要文件，可點閱查驗
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子女教教育補助線上核銷作業(預借)
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★子女教育補助資料-由MyData申請轉入
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資料來源為MyData申請轉入，可由維護作業下載檢視
申請人上傳之證明文件

1.學校欄位必填
2.教育程度大專以上學制超過4年以上或

教育程度二技(夜間學制，含學士班、進修班) 且學
制超過2年以上，科系必填



子女教教育補助預借清冊
 產製預借清冊確認無誤後，若為主計總處經

費結報系統使用機關且已申請介接，可點按
【傳送主計結報系統】將資料傳至結報系統

 若非主計結報介接機關，【傳送主計結報系
統】按鈕不會顯示。
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子女教教育補助報銷名冊
 產製報銷名冊確認無誤後，若為主計總處經

費結報系統使用機關且已申請介接，可點按
【傳送主計結報系統】將資料傳至結報系統

 若非主計結報介接機關，【傳送主計結報系
統】按鈕不會顯示。
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婚喪生育補助審核作業

點按【明細】查驗文
件進行審核。
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婚喪生育補助審核作業

案件狀態有以下三種
1.登錄完成
2.退回申請
3.補傳證明文件

查驗相關證明文件
(己加密)
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婚喪生育補助退回待審核狀態

若審核有誤需要重新審核，先查出該筆資料後，
點按【退回待審核狀態】，輸入退回待審核狀態原因後
點按【儲存】即可重新審核。



婚喪生育補助資料-由MyData申請轉入

資料來源為MyData申請轉入，可由維護作業下載檢視
申請人上傳之證明文件
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婚喪生育補助預借清冊
 產製預借清冊確認無誤後，若為主計總處經

費結報系統使用機關且已申請介接，可點按
【傳送主計結報系統】將資料傳至結報系統

 若非主計結報介接機關，【傳送主計結報系
統】按鈕不會顯示。
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婚喪生育補助報銷名冊
 產製報銷名冊確認無誤後，若為主計總處經

費結報系統使用機關且已申請介接，可點按
【傳送主計結報系統】將資料傳至結報系統

 若非主計結報介接機關，【傳送主計結報系
統】按鈕不會顯示。
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子女教育補助-現行學制圖
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子女教育補助-加強查驗的功能

自112學年度第一學期起，子女教育補助查驗規則如下:  

 線上申辦:子女年齡和學制表上下相差三歲以上，提示警告訊息，避免申請
人選錯子女或學歷導致事後更正。

 同一子女不可重覆請領。

 同一教育程度之「就讀年級＋學期」不可重覆請領

 比對就讀年級不可超過修業年限或不在現行學制表；比如高中學制為3年，
修業年限不可超過三年，年級不可超過三年級。

 大學且學制超過4年以上科系必填；二技(夜間學制，含學士班、進修班學
制超過2年以上)，科系必填。

 申請金額不可大於補助金額。
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優化功能

關係人身分證字號及姓名由數位發展部 MyDATA介接，減少輸入錯誤機率。

由數位發展部 MyDATA提供資料對應申請項目，代出關係人資訊，申請過程
簡便快速。

如:結婚補助自動代出配偶資訊，子女教育補助自動代出子女資訊。

由申請人自行輸入申請資料，提高資料完整性並減少人事人員登錄工作。

加強申請資料欄位各項檢核，避免事後更正。

申請時立即比對是否有重覆申請，減少人事人員審核工作。

子女教育補助提供複製上次申請資料功能，減少申請人輸入錯誤機率並加速
申請作業。

退回案件，提供申請人複製退回資料再次申請，修改錯誤欄位或證明文件即
可重新送件加速申請作業。

提供預借待核銷案件客製化郵件稽催功能。

申請審核流程無紙化。

線上申辦優化功能
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