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天然災害停班停課作業實務



分享大綱



訂定目的(§1)

•及時通報、及時因應，俾利災害防救

，以減少傷亡或財物損失

•適度差勤管理，俾利人員災後重建

•明定通報權責及通報作業方式，及時

因應處理

•使各級機關及公、私立學校在天然災

害發生或有發生之虞時，停止上班及

上課作業有所依據



災害應變



對彰化造成的影響或傷害
停班停課

情況
日期颱風名稱

多處地區發生嚴重淹水
停止上班

、上課
7月24日凱米颱風

農作物受損，農⺠⽣計受影響
停止上班

、上課
10月3日山陀兒颱風

水稻和蔬菜農田淹水，農損嚴重
停止上班

、上課
10月31日康芮颱風

2024年的颱風資料



天然災害停止上班及上課作業辦法概述

引自人事行政總處



天然災害

交通阻礙、
水電供應中
斷或供應困
難，影響通
行、上班上
課安全或有
致災之虞者

停止上班
停止上課

政府
決定
自行
決定

⼀、風災。
二、水災。
三、震災。
四、土石流災害。
五、其他天然災害。

六、非天然災害



天然災害(§3)

交通阻礙、

水電供應中

斷或供應困

難，影響通

行、上班上

課安全或有

致災之虞者

停止上班
停止上課

政府決定

自行決定

⼀、風災。
二、水災。
三、震災。
四、土石流災害。
五、其他天然災害。

六、非天然災害



<number>

停班停課條件(§4,5,6,7,8)

風災
平均風力7級以上
陣風10級以上
雨量預測有致災之虞

震災
辦公處所及所居房舍有
倒塌之虞
有安全或致災之虞

水災
雨量預測有致災之虞
影響通行有安全及致災之虞

土石流
依土石流有警戒基
準值,有致災之虞

備註:其他天然災害造成交通、水電供應中斷或供應困難，
影響通行、上班上課安全，或有致災之虞、必須撤離或疏
散時，得發布停止上班及上課。



<number>

雨量標準



依災害防救法§2 ⑵所定災害、核子事故及其他人為 或意
外災害，危害生命、身體、健康或有危害之虞者，或致交
通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、上班上課安全
或有致災之虞，其停止上班上課之相關事 宜，準用作業辦
法規定
災害防救法§2 ⑵災害：火災、爆炸、公用氣體與油料管
線、輸電線路災害、礦災、空難、海難、陸上交通事故、
森林火災、毒性及關注化學物質災害、生物病原災害、動
植物疫災、輻射災害、工業管線災害、懸浮微粒物質災害
等災
(註：111年6月15日修正公布)

非天然災害



如何查詢各地區停班停課訊息
？



行政院人事
行政總處

所屬機關、學校
鄉鎮市公所

直轄市⻑、縣(市)⻑

發布權責(§9)

報備

報備

決定 協調鄰近
縣市

授權



發布權責(§9)

天然災害期間，決定發布、通報停止上班及上課之權責機關（

以下簡稱通報權責機關）如下：

⼀、直轄市轄區之機關、學校，由直轄市⻑決定發布。

二、縣（市）轄區之機關、學校，由縣（市）⻑決定發布。

各直轄市、縣（市）政府得依轄區地形、地貌、交通及

地區性之不同，將前項權責授權所屬區、鄉（鎮、市）⻑決定發

布，並應通報所在地區之直轄市或縣（市）政府。

機關、學校所在地區，經機關、學校⾸⻑視實際情形⾃

行決定停止上班及上課後，應通知所屬公教員工、學生及透過當

地傳播媒體播報，並通報直轄市或縣（市）政府；其有上⼀級機

關，並應報上⼀級機關備查。



發布時機(§10,11)

比照上班日辦理例假日或放假日

機關學校⾸⻑可
先行宣布停班停
課

視實際情形特殊時間

當日10時30 分,
媒體11時

下午半日或晚間
停止

當日上午4時30
分,媒體5點播報

前⼀⽇晚間7 時
至10前發布,媒體
11 點

全日或上午半日

備 註變動發布發布時段停止上班時段時

備 註 :氣象局於上午⼀時、四時、七時、⼗時、下午⼀時、四時、晚間七時
及十時前，將颱風來襲地區之風力級數、陣風級數及雨量預測列表

延伸思考:假日宣布何時宣布較恰當



•事前預警與預防性疏散

•每日定時發布

依據中央氣象局定量降水預報進行發布，每日定時發

布6次 00:30、06:30、12:30、15:30、18:30、21:30；

•另為因應風雨特殊情勢，不定時加發警戒

•入夜前提醒預防性疏散

於15:30、18:30預報中， 提醒入夜後降雨可能達紅色

警戒之地區，建議地方政府提早進行預防性疏散

•土石流及大規模崩塌災害



個案通報流程

1.各機關學校⾸⻑得視
實際情形自行決定停班
停課，並應通知所屬教
職員工、學生。

2.決定後應以「彰化縣
政府天然災害通報單」
通報縣府。



本辦法§13Ӏ、Ⅱ，自行決定

停班停課相關規定之適用疑義
？



服務機關、學校所在地、居住地區
、

必經地區停班停課決定不同時，應如何處理
？



停止上班登記

宣布
停班
停課

返鄉 停止上班登記
記出國 事.休假

離島 停止上班登記

事假滿 不可扣除

休假 自行決定
(國旅卡申請補助)





<number>

訓練出差

可否補休出差地(
受訓地)

所在地出發性質

可補休○×出發前出差

不補休○×出發後

職行執務,可補休×○出發後

不補休○×出發後訓練

○代表上班上課, ×代表停班停課



補休及加班費

上班(⾸⻑指派)

宣
布
停
班
停
課

行政
人員

值日
人員

輪班
人員

輪休人員

自行加班人員

學校
人員

值日(勤)規定

上班

不上班

各學校依權責辦理

上班

值日規定
值勤規定

補休或加班費

不能補休或發加班費

補休或加班費

不能補休或發加班費



公務人員自行決定

天然災害發⽣後，各機關、學校公教員⼯有下列情形之⼀者，得
⾃⾏決定停⽌上班及上課，於事後陳報機關、學校⾸⻑：
⼀、為清理颱風過境所造成之普遍性災害。
二、各機關、學校公教員工配偶、直系親屬有重大傷亡或失蹤。
三、各機關、學校公教員工及其配偶、直系親屬所居住之房屋因
受災倒塌或有倒塌之危險，或遭受重大損失時，為處理善後。
四、災情已達停止上班及上課基準，因通訊中斷無法聯繫。
五、其他因地形、交通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、
上班上課安全或有致災之虞。
機關、學校⾸⻑得在十五日範圍內，視實際需要給予當事人停班
（課）登記。



上班停課處理原則

•行政人員及教師兼行政人員照常上班
•學校教師不用到校，惟應備課及掌握學生動
態

•學校因需要協助時，教師需立即返校處理。
•如於例假⽇辦理補班及補課，對⺠眾之⽣活
作息、公私部門各項活動舉行勢將造成困擾
及不便，且所涉問題層面廣泛，爰不予採行
補班補課機制。



決定與執行應注意事項







結 論

預防重於治療

多⼀分準備
少⼀分損害


